
Hinweis: 
Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen und diesen im Sinne von § 2 Abs. 2 SGB IX gleichgestellten Personen sind 
ausdrücklich erwünscht und werden bei sonst gleicher Eignung, vorbehaltlich gesetzlicher Regelungen, bevorzugt berücksichtigt. Darüber 
hinaus werden Bewerbungen unabhängig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion bzw. Weltanschauung oder sexueller Identität 
begrüßt. Bitte beachte auch unsere Hinweise zum Datenschutz unter www.stadtwerke-heiligenhaus.de/ueber-uns/stellenangebote/ 

AUSBILDUNG ZUM 

KAUFMANN (M/W/D) FÜR BÜROMANAGEMENT 
Starte Deine berufliche Zukunft mit uns!

Wir, die Stadtwerke Heiligenhaus GmbH, sind ein modernes, kommunales Dienstleistungsunternehmen und versorgen 
knapp 30.000 Menschen individuell mit Strom, Gas und Wasser. Zudem sind wir einer der führenden Energiedienstleister 
in der Region. 

Für den Bereich Verwaltung und Kundenservice suchen wir zum 01.08.2024 einen 

Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Was Dich bei uns erwartet 
• drei Jahre Ausbildung in den Bereichen Kundenbetreuung, Buchhaltung, Abrechnung und Personal
• Umgang mit moderner Hard- und Software, sowie spannenden Digitalisierungsprojekten
• aufgeschlossene Kolleginnen und Kollegen, die Dir mit Rat und Tat zur Seite stehen
• eigene Aufgabenbereiche unter fachlicher Aufsicht

Was wir von Dir erwarten 
• Fachoberschulreife oder vergleichbarer Schulabschluss
• Interesse am Umgang mit Zahlen und betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen
• Bereitschaft, viele neue Themen zu lernen
• Spaß an Teamwork
• Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft

Was wir bieten 
• Einen modernen und sicheren Ausbildungsplatz in der Energiebranche
• Vergütung nach Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst TVAöD

(1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 EUR; 2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 EUR; 3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 EUR)
• 30 Tage Urlaub im Jahr und Gleitzeitmöglichkeit zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung
• Bis zu 5 Tagen Sonderurlaub zur Vorbereitung auf Prüfungen
• Prämie bei bestandener Prüfung
• grundsätzliche Übernahmemöglichkeit (befristet)

Interesse geweckt? 
• Bewirb Dich bis 29.03.2024 unter https://jobportal.heiligenhaus.de/stellenangebote.html
• Fragen beantwortet Dir gerne Herr Schlaf unter 02056-59035
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